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Departamento de Gestién de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORAéOS

NOMBRE : KARLA FRANCISCA HENRIQUEZ CEREZA

RUT : /

PERIODO QUE INFORMA: MARZO 2024 / /

N° DE BOLETA : 106 / MONTO BRI}TO 1918829 7/

PROGRAMA : Programa Comunitarfo “Inmobiliaria Social - Recoleta” Decreto Exento

N° 51 de fecha 10/01/2024

ITEM : 215.21.04.004.001 7 CENTRO DE COSTO: (04.05.49.01
,f/

CARGO / ¢t DIBUJANTE f

FUNCIONES: “

Elaboracion de planos en programa AutoCAD. Visitas a terreno, realizacion de levantamientos y mediciones.
Apoyo a la supervision de obras. Concurrir a las actividades de categorizacion de aclividades técnico
administrativas, reuniones de cgrordinacidn de equipo y comisiones de trabajo /

Actividades de) mes / /

N° Descripcion Medio
verificador

1 s elaboracién de Informes técnicos para cierre de programa de Banco’de Correo y docunienios
materiales para posteriomente ser enviadosa Serviu para obteney Visto
buenc y gestionar Estados de pago

2 e Apoyo técnico para resolver observaciones: Proyecto de vivienda soc|al Correos, planos y
Justicia social 3 (accesos y veredas} Se trabaja en el desarrollo de’ acta de reunlon
abservaciones emitidas por Serviu. /.

3 »  Se realizan llamados a los beneficiarios del Programa de Banco de | Sin verificador
materiales para efectuar el clerre del proceso y consultar el estado de |, !
avance de cada uno de Jos beneficiarios. /

4 + Elaboracién de Informe de recepcidn y conformidad por beneficiario Documentos y/’ /
Formatos para cobro y cierre de programa de Banco de maleriales / COITEOS

5 e Elaboracion de Formatos para cobro — Informe técnico por beneficiario | Documentos y j
Programa Banco de materiales. / COrreos

6 *  Apoyo técnico para resolver observaciones Proyecto: Pequeiio Planos, correos’y
condominio 9X18 ubicado en calle Camilo Henriquez (accesos y acta de reumoﬁ
veredas) Se trabaja en el desarrollo de observaciones emitidas per
Serviu,
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